REPUBLI K RVATSKA
Ured za opce poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike Hrvatske

OPISI POSLOVA I PODACI O PLACI RADNIH MJESTA

SLUZBA ZA OPCE I TEHNICKE POSLOVE
Pododsjek prehrane za potrebe Vlade Republike Hrvatske i Vladinih ureda
Odjeljak kuharstva

1. Kuhar/ica u Uredu za opce poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike Hrvatske

Opis poslova:

- Obavlja pripremne i zavr$ne radove za pripremanje obroka hrane; priprema topla i hladna jela i
slastice prema normativima i standardima; pomaze pri odrzavanju Cisto¢e u kuhinji u skladu s
higijensko-sanitarnim propisima; obavlja druge poslove po nalogu nadredenih.

2. NamjeStenik/ica IV. vrste u Uredu za opce poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike
Hrvatske — pomo¢ni/a radnik/ca u kuhinji

Opis poslova:
- obavlja pomo¢ne poslove u kuhinji kod pripreme hrane; poslove pranja posuda; poslove

odrzavanja Cisto¢e radnih povrSina, uredaja i kuhinjskog inventara; poslove pranja i peglanja
rublja; te odrzava higijenu pribora, stolova i stolnog inventara.

Odjeljak posluzivanja

3. NamjeStenik/ica III. vrste — ostali u Uredu za opée poslove Hrvatskoga sabora i Vlade
Republike Hrvatske — konobar/ica

Opis poslova:

- Obavlja sve pripremne 1 zavrSne radnje za posluzivanje hrane i pi¢a; samostalno prima narudzbe
1 posluzuje kako na jednostavan nacin, tako i na visokom nivou pruZanja ugostiteljskih usluga;
odgovoran je za radnu higijenu i ¢istocu sitnog inventara, radnih povrsina i prostora; vrsi uplatu
gotovinskih sredstava vezanih uz poslovanje restorana i buffeta (vlastiti prihodi) sa propisanom i
ovjerenom dokumentacijom na blagajnu; obavlja druge poslove po nalogu nadredenih.



Pododsjek prehrane za potrebe Hrvatskoga sabora
Odjeljak kuharstva

4. Namjestenik/ica IV. vrste u Uredu za op¢e poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike
Hrvatske — pomo¢ni/a radnik/ca u kuhinji

Opis poslova:
- obavlja pomo¢ne poslove u kuhinji kod pripreme hrane; poslove pranja posuda; poslove

odrzavanja Cisto¢e radnih povrSina, uredaja 1 kuhinjskog inventara; poslove pranja i peglanja
rublja; te odrzava higijenu pribora, stolova i stolnog inventara.

Podaci o pladi:

Pla¢u radnog mjesta namjestenika, ¢ini umnozak koeficijenta sloZzenosti poslova radnog mjesta i
osnovice za izratun place, uveéan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.
Koeficijent sloZenosti poslova radnih mjesta iz javnog natjecaja, utvrden je kako slijedi:

- za namje$teni¢ko radno mjesto pod rednim brojem 1. u ¢lanku 7.e stavku 1. podstavku h) tocki
1. Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi
("Narodne novine", broj 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 07/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04,
66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11,
142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13,
126/13, 02/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15,100/15, 71/18, 73/19, 63/21 i 13/22, dalje u tekstu:
Uredba);

- za namjesteni¢ko radno mjesto pod rednim brojem 2. i 4., odreden je u ¢lanku 7.e stavku 1.
podstavku i) tocki 1. Uredbe;

- za namjestenicko radno mjesto pod rednim brojem 3. odreden je u ¢lanku 7.e stavku 1. podstavku
h) to¢ki 3. Uredbe.
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